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Governo Regional dos Açores   

MATRIZ  -   PROVA ESPECIAL DE AVALIAÇÃO  –   

PROFIJ II   EBS de Velas   

Aplicações Informáticas de Escritório  

Curso de Operador de Informática (1º Ano)  

  

1. INTRODUÇÃO  

O presente documento visa divulgar as características da prova de caráter 

excecional, no âmbito do PROFIJ II – tipo 2, a realizar em 2018 pelos alunos que se 

encontram abrangidos pelos planos de estudo instituídos pela Portaria nº 41/2010 de 

23 de abril.   

 A prova tem por referência o programa da unidade de formação de curta duração 

(UFCD) – UFCD 8 - Processamento de texto - Funcionalidades avançadas do PROFIJ II e 

permite avaliar a aprendizagem passível de avaliação numa prova escrita de duração 

limitada.  

As informações apresentadas neste documento não dispensam a consulta da 

legislação referida e do programa da UFCD.   

O presente documento dá a conhecer os seguintes aspetos relativos à prova:  

 Objeto de avaliação;  

 Características e estrutura;  

 Critérios gerais de classificação;  

 Material;  Duração.  

 Cotação da prova  

Este documento será afixado em local de estilo e divulgado na página da internet 

da unidade orgânica, para que os alunos fiquem devidamente informados sobre a prova 

que irão realizar.  

  

2. OBJETO DE AVALIAÇÃO   

  

CONTEÚDOS  

  

UFCD 8 – Processador de Texto - Funcionalidades Avançadas   
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• Reconhece e utiliza Modelos e assistentes   

• Reconhece e utiliza a impressão em série  

• Utiliza Formulários   

• Utiliza Macros   

3. CARACTERISTICAS E ESTRUTURA   

  

A prova apresenta um grupo:  

Grupo I: UFCD 8 – Questões de execução prática no computador.  

  

A pontuação da prova será efetuada com as seguintes percentagens:  

  

GRUPO I – 200 pontos  

  

A prova será cotada de 0 a 200 pontos sendo essa pontuação distribuída pelos 

seguintes níveis:  

0 – 59 - Nível 0 a 5  

60 – 99 - Nível 6 a 9  

100 – 139- Nível 10 a 13  

140 – 179 - Nível 14 a 17  

180 – 200 - Nível 18 a 20  

  

4. CRITÉRIOS GERAIS DE CLASSIFICAÇÃO  

  

Critérios Gerais de Avaliação  

      

Na avaliação do aluno ter-se-á em conta os seguintes critérios gerais:  

• Respeito pelas instruções dadas;  

• Adequação da resposta à questão formulada.  
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5. MATERIAL  

Os alunos apenas podem usar, como material o computador.  

  

6. DURAÇÃO  

  

A prova terá a duração de 90 minutos.  

  

  

Proposta elaborada pelo júri de elaboração da PEA em reunião de 19/04/2018 e  

aprovada pelo Conselho Pedagógico em 16/05/2018.  

  

Velas, 16 de maio de 2018  

  

A Presidente do Conselho Pedagógico  

 

Ana Teresa Gonçalves 

  


