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> Biblioteca Escolar (BE)

- Seré disponibilizado, no balcdo de atendimento, um desinfetante para a higieniza¢do das
mé&os dos utilizadores, uma cdpia da Norma da DGS de Higienizagdo das méos e uma copia das
regras de etiqueta respiratdria e de conduta social. Devem ser disponibilizados, aos assistentes
operacionais € a equipa da BE, mascaras e luvas descartaveis;

- A utilizagao da méascara é obrigatoria em toda a Biblioteca Escolar;

- Sera efetuada a desinfegao regular de todas as superficies de contacto (vidros, balcdes,
mesas e cadeiras, computadores, material de escritorio, puxadores, portas, etc.) apos cada
utilizagao;

- A sala sera organizada de modo a que cada utilizador se acomode com o afastamento
regulamentar (1,5 m) incluindo 0 acesso aos equipamentos informaticos;

- Sera permitido apenas um utilizador de cada vez ao balcdo de atendimento e delimitado a
1,5 m o seu afastamento do balcao;

- Sera minimizado o contacto entre os membros da equipa da biblioteca e desta com os
utilizadores, procedendo-se, sempre que possivel, a alteragdes na disposigéo do mobiliario e dos
postos de trabalho;

- Serdo organizados percursos de circulagao, de forma a garantir as regras de seguranga de
distanciamento fisico;

- Os funcionarios estarao distribuidos de modo a que um fique na recegao e outro no interior
da BE, junto ao depdsito;

- Seréo definidos percursos de circulagéo para os utilizadores, através de marcagdes no
pavimento de forma a, se possivel, criar circuitos distintos de entrada e saida;

- Limitar a lotacdo dos espagos a um maximo de 15 pessoas;

- Ainda que se deva evitar qualquer tipo de ajuntamento, em caso de necessidade extrema e
analisada a situagéo, poderéo ser permitidas agdes/atividades que excedam o limite maximo de
utilizadores estipulado, desde que respeitadas as regras de etiqueta respiratoria e distanciamento

fisico;
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- Nao é permitido partilhar objetos de trabalho ou pessoais sem garantir que é possivel
desinfetar todas as superficies de contacto;

- Sera vedado o acesso, tanto quanto possivel, as estantes e aos documentos, 0s quais
devem ser manuseados e dispensados principalmente pela equipa da biblioteca, limitando e
controlando o numero de presengas em servigo de livre acesso (méaximo de 5 pessoas);

- SO poderéo ser manuseados 0s documentos apos rigorosa desinfecao das méos (lavagem
prévia com agua e sabao e desinfegdo no local) e/ou utilizagdo de luvas para 0 manuseamento
dos livros;

- Sera promovida a ventilagdo da BE, sempre que possivel, abrindo as portas;

- Incentivar, o mais possivel, o recurso a consulta do catélogo disponivel online;

- Aquando do empréstimo domiciliario, da devolugao de documentos e/ou manuseamento na
biblioteca, pelos seus utilizadores, os mesmos devem ser colocados de quarentena, ou seja,
imediatamente fechados em saco e/ou caixas de papel preferencialmente, e/ou saco plastico
transparente e resistente durante 72 horas, num espacgo isolado, com boa ventilagéo, apenas
acessivel ao funcionario e professores da equipa da BE (indicando a data da ultima utilizacdo). Os
documentos em quarentena serdo organizados por data de devolugéo. S6 depois deverao ser
aplicadas as regras basicas de higieniza¢do dos livros antes de serem novamente arrumados nas
prateleiras;

- Registar as entradas e saidas dos documentos, por forma a controlar o cumprimento dos
tempos de quarentena dos documentos;

- Dar continuidade ao registo diario digital que devera ser feito obrigatoriamente pelo
assistente que estiver no balcdo de atendimento;

- No espago destinado as informagdes, na entrada da Biblioteca Escolar, serao afixadas, de

forma bem legivel, as regras de utilizagdo do espaco.

Velas, 10 de setembro de 2020
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