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1. Objetivo

Os Laboratérios de Biologia e Geologia e de Fisica e de Quimica da EBS de Velas
sdo essencialmente um lugar de aprendizagem, onde se encontram todo o tipo de
materiais, devidamente organizados e facilmente acessiveis para serem utilizados por
professores e alunos. Sao ainda locais que contribuem para a regular realizacdo de
atividades praticas nas variadas disciplinas do curriculo associadas ao departamento
de Ciéncias Fisicas e Naturais.

Assim sendo, os Laboratérios tém como principais funcdes:

e Fornecer aos docentes do Departamento equipamentos e materiais que |hes
permitam otimizar a sua a¢ao docente;

e Fornecer aos docentes apoio para as aulas.

e Fornecer a toda a comunidade escolar atividades de carater essencialmente
didatico diversificado em consonancia com o Projeto Curricular de Escola,
atividades especificas de turmas e atividades propostas no Plano Anual de
Atividades.

Perante estes pressupostos, e tendo em conta que os laboratérios devem dar
resposta a um vasto leque de interesses e necessidades, e tentando otimizar e
rentabilizar o trabalho de todos os seus utlizadores e a disponibilidade de
equipamentos e materiais, os Laboratorios de Biologia e Geologia e de Fisica e de
Quimica da EBS de Velas tém a organizacdo e funcionamento que a seguir se indicam,
gue serao revistos sempre que necessario.

1.1. Apoio ao trabalho dos docentes

Para que as atividades letivas possam ser desenvolvidas é necessario, ao longo
do ano, assegurar que seja garantida a disponibilizacdo dos equipamentos e materiais
necessarios para a preparacdo e realizacdo das atividades de ensino previstas
fundamentalmente nas disciplinas que compdem o Departamento de Ciéncias Fisicas e
Naturais.

1.2. Apoio a comunidade escolar

Pontualmente, sempre que necessario, e mediante marcacdo prévia, O0S
Laboratérios de Biologia e Geologia e de Fisica e de Quimica podem ser visitados ou
utilizados para a realizagéo de atividades experimentais com alunos de outros niveis de
ensino da Escola Basica e secundaria de Velas, nomeadamente dos Jardins de
Infancia e do 1° e 2° Ciclos.
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2. Espaco fisico e equipamento

Os
piso 2
Os

laboratérios de Biologia e Geologia e de Fisica e de Quimica localizam-se no
da Escola Basica e Secundaria de Velas e estdo devidamente identificados.
laboratorios apresentam equipamentos diversificados e todos o0s seus

utilizadores devem previamente ter conhecimento do modo de funcionamento dos
mesmos.

3. Funcionamento

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

O horario de funcionamento dos laboratérios é o horario letivo em vigor na
escola ou outro, desde que previamente agendado.

A gestdo do material e dos equipamentos dos laboratérios € da responsabilidade
do(s) coordenador(es) de instalagbes nomeados anualmente pelo Conselho
Executivo.

Os materiais de laboratério e outros materiais que possam ser necessarios no
decorrer das atividades praticas encontram-se guardados nos laboratérios, na
sala de preparacdo de materiais e em arrecadacdes anexas aos laboratérios de
Biologia e Geologia e de Fisica e Quimica.

Cada professor do departamento € responsavel pela selecédo e preparacdo do
material de que necessita, devendo proceder ao registo de todo o material que
for levado para o exterior das instalagdes laboratoriais indicando, em documento
préprio, a data de requisicdo e entrega dos materiais.

E interdita a entrada dos alunos nas instalacdes, exceto quando acompanhados
por um professor.

O manuseamento dos materiais e equipamentos obedece a regras internas de
higiene e seguranca especificas dos laboratérios.

As regras de seguranca deverdo ser do conhecimento de todos os professores
que utilizam as instalacoes laboratoriais e devem ser divulgadas a todos os
alunos ou outros utilizadores.

Os laboratorios deverdo ser ocupados prioritariamente com as aulas praticas das
disciplinas do departamento de Ciéncias Fisicas e Naturais.

Poderdo, também, funcionar nestas instala¢cdes outras atividades laboratoriais,
desde que devidamente agendadas e acompanhadas presencialmente pelo
professor responsavel.

Dadas as dimensdes dos laboratérios e o numero de bancadas neles existentes,
por razdes de seguranca e de bom funcionamento das aulas, o numero
adequado de alunos € dezasseis, ndo devendo, se possivel, exceder este
namero.
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3.11. Podera ser exigido o uso de bata no decorrer das atividades, sempre que a
tipologia das atividades assim o justifique. Qualquer dano decorrente da sua n&o
utilizacdo, quando exigida, é da inteira responsabilidade do utilizador.

4. Utilizacéo

4.1. O material de laboratorio pode ser utilizado:

a) Pelos professores do departamento de Ciéncias Fisicas e Naturais, para as aulas ou
qualquer outra atividade docente, desde que devidamente prevista nas planificagbes
das disciplinas, no Plano Anual de Atividades ou noutras circunstancias que assim o
exijam.

b) Pelos alunos, nas aulas das diferentes disciplinas do departamento de Ciéncias
Fisicas e Naturais e para as atividades extracurriculares, desde que acompanhados de
um professor responsavel.

c) Por qualquer outro professor da escola que eventualmente dele necessite como
apoio a sua atividade docente, desde que essa atividade esteja devidamente prevista e
gue o(s) coordenador(es) de instalacbes tenham conhecimento da mesma.

d) Por qualquer entidade oficial que o solicite, no ambito de projetos pedagdgicos de
carater regional ou nacional, como Encontros, Olimpiadas, Oficinas de Formacao,
Acdes de Formacdao, entre outras atividades.

e) O material de laboratério, quando ndo esta a ser utilizado, devera estar arrumado no
local que Ihe compete de acordo com o inventario. Cabe ao professor e aos alunos que
estdo a utilizar o laboratério a arrumacao do mesmo.

f) Salvo casos excecionais que deverao ser do conhecimento do(s) coordenador(es) de
instalacdes, ndo é permitida a saida de material das instalages, exceto para uso dos
docentes do departamento.

g) Nao é permitida a presenca, nem utilizacdo de material e reagentes, por alunos que
nao estejam acompanhados de um professor.

4.2. A requisicdo de equipamentos e materiais por parte de pessoas externas deve ser
feita de acordo com as regras estabelecidas:

4.2.1. Para professores ou outros elementos da EBS de Velas:

a) A requisicdo de materiais ou equipamentos deve ser feita através do preenchimento
de documento destinado ao efeito que se encontra em dossié proprio, na sala de
preparacao de material.

b) A requisicdo de material deve ser formalizada através de identificacdo legivel do
requisitante e com indicacao da data em que se verifica a requisicao.
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c) A devolucado do material requisitado deve ser efetuada o mais rapido possivel apés o
término da sua utilizagdo, efetuando-se o registo da data de entrega no documento
iniciado aquando da requisicao do material.

d) Os requisitantes do equipamento e/ou materiais sdo responsaveis por estes, e a
assinatura do formulario de requisicdo assume-se como termo de responsabilidade.

4.2.2. Para elementos externos a EBS de Velas:

a) SO podem ser requisitados 0s equipamentos e materiais que ndo estejam a ser
utilizados por qualquer docente do departamento ou aqueles que existam em
quantidade suficiente. Também s6 poderd ser cedido material que possa ser
transportado com facilidade. Excecionalmente podem ser requisitados outros materiais,
desde que se prove gque sao indispensaveis para a boa realizacdo da atividade e desde
gue nao haja colisdo com as atividades a realizar no ambito das disciplinas do
departamento. Nao serdo fornecidos materiais de facil aquisicdo (por ex. fosforos,
palitos, alcool ou acucar).
b) As solicitacbes de material e/ou instalagbes devem ser feitas com antecedéncia
méaxima de uma semana e minima de 48 horas.

b1) O material € requisitado através do preenchimento de um formulério préprio
de “Requisicao de Material” que se encontra em dossié préprio, na sala de preparacao
de material.

b2) As instalacdes sdo requisitadas por pedido ao Conselho Executivo.
c) Nos pedidos de reserva sera respeitada a ordem temporal pela qual foi feito o
pedido.

d1l) A “Requisicdo de Material” e a “Requisicdo de Instalacbes” devem ser
formalizadas através de identificacdo legivel do requisitante.

d2) A devolucdo do material deve, igualmente, ser formalizada através da
assinatura do requisitante e no prazo maximo de 8 dias.
e) A decisédo final de ceder temporariamente ou ndo 0s equipamentos e/ou materiais
solicitados cabe ao departamento.
f) Os utilizadores do equipamento e/ou materiais sd0 responsaveis por estes, e a
assinatura do formulario de requisicdo assume-se como termo de responsabilidade.
Qualquer dano provocado nos equipamentos ou materiais cedidos obrigarda a sua
substitui¢ao.

Nota: No caso de algum material ou algum equipamento ter sido danificado durante a
realizagdo de uma atividade pratica, em qualquer dos laboratorios, devera ser registado
em documento préprio para permitir posterior atualizagcao do inventario.

No caso de algum material ou algum equipamento ter sido danificado durante
uma atividade pratica ministrada por um requisitante de instalagbes e/ou material, este
devera comunicar ao(s) coordenador(es) de instalages, para que se proceda a analise
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dos procedimentos necessarios a substituicio do material danificado ou a arranjo do
equipamento danificado, caso seja possivel.

5. Direitos e deveres dos utilizadores

Compete aos professores:

a) Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de seguranca no
laboratorio;

b) Zelar pela conservacdo e arrumacdo do material utilizado, que devera no final de
cada aula ser colocado nos respetivos locais;

c) Verificar se houve danos materiais ou esgotamento de algum reagente e, em caso
afirmativo, informar o(s)coordenador(es) de instalacdes;

d) Colaborar com o(s)coordenador(es) de instalacdes, com vista a um melhor
funcionamento das instalacbes laboratoriais, apresentando criticas e sugestoes,
propondo a aquisi¢cdo de novo material quando necessario e informando-o de qualquer
anomalia verificada.

Os professores tém direito:

a) A encontrar as instalacfes limpas e arrumadas;
b) A encontrar, no inicio das suas aulas, o material que faz parte do laboratério e que é
necessario a realizacdo das atividades.

Outros professores que utilizam as instalacdes e/ou material

Compete aos professores:

a) Cumprir e fazer cumprir, pelos seus alunos, o regulamento e regras de seguranca no
laboratério;

b) Zelar pela conservacéo e arrumacéo do material utilizado;

c) Verificar se houve danos de material ou esgotamento de algum reagente e, em caso
afirmativo, informar o(s)coordenador(es) de instalacoes;

d) Colaborar com o(s)coordenador(es) de instalacbes, com vista a um melhor
funcionamento das mesmas, apresentando criticas e sugestfes, informando-o de
gualguer anomalia verificada.
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Os professores tém direito:

a) A encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;
b) A encontrar, no inicio das suas aulas, o material que foi requisitado.

Os alunos tém direito a:

a) Utilizar as instalacbes sempre que o professor assim o entenda;

b) Dispor do material existente nas instalacées e necessario a realizacdo dos trabalhos
qgue lhes séo propostos;

c) Encontrar as instalagdes limpas e arrumadas.

Compete aos alunos:

a) Usar bata nas aulas préticas (quando exigido), como medida de protecdo pessoal e
do vestuario;

b) Conhecer e cumprir o regulamento das instalacgbes bem como as regras de
seguranga;

c) Tratar o material com cuidado, contribuindo para a sua conservacao;

d) Comunicar ao professor as avarias ou danos verificados no equipamento ou no
material.

Aprovado em Reunido de Departamento de 3 de outubro de 2023
A Coordenadora do DCCFN

Aida Vieira



