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CAPITULO | - ACAO SOCIAL ESCOLAR (ASE)

ARTIGO 192
Objetivos
O servico de agdo social escolar, doravante designada por ASE, tem como objetivo a promocgao

de um conjunto de medidas de apoio, disponiveis para familias que se encontram em situacao

de caréncia econdmica e/ou vulnerabilidade social.

Considerando a legislagdo em vigor, nomeadamente o Decreto Legislativo Regional n?2
18/2007/A, de 19 de julho, em aplicagdo por forca do n? 2, do artigo 2 do Decreto Legislativo
Regional n212/2013/A, de 23 de agosto e a Portaria n2 78/2023, de 29 de agosto, na sua redagdo

atual, as medidas traduzem-se em:

a) Auxilios econdmicos diretos: fornecimento de alimentagdo, manuais escolares, material

escolar, transportes escolares, préteses e ortdteses;

b) Seguro escolar: funciona com dupla vertente de prevengdo e da prote¢do do aluno, em
caso de sinistro escolar, em regime de complemento assisténcia assegurada ao aluno por outros

sistemas de saude;

c) A prevencgdo da exclusdo social e do abandono escolar e a promogdo do sucesso escolar
educativo, de modo a que todos cumpram a escolaridade obrigatéria e tenham a possibilidade

de concluir com sucesso o ensino secundario, em qualquer das suas modalidades.

ARTIGO 22
Destinatdrios

A ASE destina-se a todos os alunos da unidade orgéanica, de acordo com o escaldo de apoio
determinado pelo posicionamento nos escalGes de rendimento e tém a dura¢do de um ano

letivo, salvo casos excecionais regulados por lei.
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ARTIGO 32
Caracteristicas
1. A gratuitidade da escolaridade obrigatéria consiste na isencao total de propinas, taxas
e emolumentos relacionados com a matricula e o seguro escolar, exceto as que resultem
de incumprimentos de prazos.
2. Pretende também assegurar as familias carenciadas a gratuitidade dos manuais
escolares e outros recursos didatico-pedagdgicos formalmente adotados para a
escolaridade obrigatdria.

3. Define os escalGes a serem atribuidos aos alunos que o solicitem.

ARTIGO 42
Modalidades

Constituem modalidades de apoios no ambito da a¢do social escolar:

e Qs apoios alimentares:

e Ostransportes escolares;

e Os auxilios econdmicos diretos;
e A prevencdo de acidentes;

e O seguro escolar.

ARTIGO 52
Responsabilidade

A responsabilidade e competéncia dos apoios sociais sdo partilhadas entre o Conselho
Administrativo (CA), a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva (EMAEI) e a Acdo
Social Escolar (ASE).

ARTIGO 62
Aplicagdo

Os apoios podem ser de aplicacdo universal, diferenciada ou restrita, diretos ou indiretos,

integrais ou parciais, gratuitos ou comparticipados.
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Figura I. Esquematizacao de procedimentos adotados — ASE
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CAPITULO Il - APOIOS ALIMENTARES
ARTIGO 72
Objetivo
Os apoios alimentares compreendem a distribui¢do didria e gratuita de:

o Leite;

RefeicGes gratuitas ou a precos comparticipados;
e Promocdo de a¢des no ambito da educacdo;
Higiene alimentar.

ARTIGO 8¢

Leite Escolar

De acordo com o artigo 1122 do Decreto Legislativo Regional n2 18/2007/A, de 19 de julho, a

execuc¢do do programa de Leite Escolar é da competéncia da EBS das Velas.

As criangas que frequentam a educagdo pré — escolar (EPE) e os alunos do 12 ciclo do ensino
basico (CEB) recebem o leite escolar (um pacote de 200ml), didria e gratuitamente, ao longo de

todo o ano letivo.

Os restantes alunos do ensino basico, s6 o recebem quando solicitado no bufete da escola,

gratuitamente.

ARTIGO 92

Requisig¢do do Leite Escolar

Para a requisicdo do leite, é elaborada, em julho, a primeira encomenda baseada no nimero de

alunos matriculados e, uma vez por trimestre, encomenda o leite com base no saldo do més.
Em nenhuma requisicdo, pode ser excedido o necessario para o consumo nos dias letivos.

Cada EB1/JI da unidade organica envia, mensalmente, no primeiro dia Gtil, o0 mapa de registo
diadrio ao ASE. O assistente técnico afeto a ASE elabora um mapa com o resumo mensal referente

ao consumo de todas as escolas, do qual envia ao conselho administrativo.
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ARTIGO 102
Armazenamento do Leite Escolar

1. Olocal de rececdo do leite tem de estar em perfeito estado de higiene.

2. Deve ser observada a integridade da embalagem de transporte.

3. As embalagens em contacto direto com o produto devem apresentar-se limpas, sem
deformacgdes e secas.

4. Arotulagem deve ser verificada bem como o limite de consumo ou prazo de validade.

5. O controlo e armazenamento sdo da responsabilidade do coordenador de cada

estabelecimento escolar.

ARTIGO 11¢2
Gestdo do Leite Escolar

A gestdo do leite é da responsabilidade de cada coordenador de estabelecimento.

Caso seja detetada alguma anomalia na embalagem ou no leite e, se a mesma se verificar em

quantidade igual ou superior a 1% do total, o coordenador devera comunicar a ASE.

ARTIGO 12¢
Distribuigéio/Consumo

A responsabilidade pelo fornecimento do leite as escolas é da Unidade Organica.

A empresa contratada fard a sua distribuicdo pelos estabelecimentos de educag¢do e ensino em

colaboragdo com a coordenagdo dos mesmos.
O leite Escolar devera ser meio gordo UHT.

Em casos excecionais (intolerantes aos produtos lacteos) podera ser facultado bebida de soja ou

outros.

O leite deve ser consumido, na presenca do professor ou assistente operacional (AQ), num

espaco a designar, durante o primeiro intervalo da manha.
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CAPITULO Il — BENEFICIOS DA ASE
ARTIGO 132
Objetivos
Os auxilios econédmicos constituem uma modalidade de ASE do qual beneficiam as criangas que
frequentam a EPE e os alunos dos ensinos bdsico e secundario, pertencentes a agregados

familiares cuja condi¢do socioecondmica ndo lhes permita suportar integralmente os encargos

decorrentes da frequéncia.

Para os efeitos da concessao de auxilios econdmicos, consideram - se encargos decorrentes da

frequéncia os relativos a transporte, refeicdes, manuais e outro material escolar.

Os auxilios econdmicos podem ser diretos ou indiretos, permitindo suportar, no todo ou em

parte, os encargos a que se referem os paragrafos anteriores.
Estes auxilios tém a duracdo de um ano letivo.

ARTIGO 14¢
Condigoes de Acesso

O escaldao de rendimentos e o correspondente escaldo de apoio sdo determinados pelo
posicionamento do agregado familiar nos escalGes de rendimento para atribuicdo de abono de
familia, nos termos do artigo 92.2 do Decreto Legislativo Regional n2 18/2007/A, de 19 de julho,

sujeitos a atualiza¢Oes anuais.

A comparticipag¢ao nos encargos com a obtengao de manuais escolares de aquisi¢do obrigatéria,
encontra-se patente nos termos do artigo 1132 do Decreto Legislativo Regional n2 18/2007/A,
de 19 de julho, e no Decreto Legislativo Regional n2 26/2012/A, de 19 de junho e a Circular n2
C-DRE/2014/14 de 1 de julho.

Sempre que um aluno beneficidrio de auxilios econdmicos seja transferido de escola tem direito

ao remanescente do valor do escalao em que estava inserido.

Os valores e limites pecuniarios dos auxilios econdmicos referidos anteriormente, assim como
as restantes normas, condi¢Ges e procedimentos para a respetiva concessao sdo determinados,

anualmente, por despacho do membro do Governo Regional.
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Os alunos com medidas de apoio e suporte a aprendizagem e a inclusdo com Programa
Educativo Individual (PEI), organizado nos termos do Decreto Legislativo Regional n.2 5/2023/A,

de 17 de fevereiro, beneficiam de comparticipa¢des, no ambito da acdo social.

ARTIGO 152

Documentos e Prazos de Entrega

1. O boletim de candidatura a subsidios, modelo préprio, para os alunos matriculados pela
primeira vez deve ser solicitado, nos servicos da ASE, no ato da matricula.

2. Os alunos que renovam a candidatura, é-lhes fornecido novo boletim pelo diretor de
turma/professor titular.

3. Os boletins de ASE das renovac¢des devem ser entregues nos servicos da ASE até ao dia
30 de maio.

4. Todos os boletins da ASE devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

e Declaragdo do abono de familia

e Declaragdo do IRS do ano anterior e respetiva nota de liquidacdo

e Declaracdo de situacdo de desempregado com ou sem subsidio, e respetiva
inscricdo no servico de emprego competente

5. Os boletins sdo enviados para a EMAEI que procederd a aprovacdo dos respetivos
escaldes.

6. No final de cada ano escolar, especificamente na entrega da avaliacdo do 22 semestre,
é entregue uma informacdo aos encarregados de educacdo, sobre a atribuicdo do
escaldo.

7. Osencarregados de educag¢do podem solicitar a revisao da candidatura na ASE, no prazo
de 10 dias Uteis, apds o recebimento da informag¢do acima mencionada:

e Por discordancia, justificando o mesmo;
e Por alteragdo, durante o ano escolar, dos rendimentos do agregado familiar;
e Por alteracdao da composicao e condi¢des do agregado familiar.
8. Nas situagBes previstas no ponto anterior os processos sdao encaminhados para a

EMAEI, que deliberard sobre as mesmas.
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9.

10.

11.

Os alunos institucionalizados ou beneficidrios do rendimento de social insercao sao
posicionados no Escaldo I, mediante declaracdo comprovativa emitida pelos servicos
competentes da seguranca social, ficando dispensados da apresentacdao de qualquer
documento comprovativo de rendimentos.

Os alunos que tenham completado 19 anos de idade a data do inicio do ano escolar,
podem solicitar através de requerimento dirigido ao Diretor Regional competente em
matéria de educagdo o prolongamento do periodo de concessao.

O prolongamento do escaldo a que se refere a alinea anterior ndo pode ser concedido
qguando o aluno tenha perfeito 20 anos de idade a data do inicio do ano escolar, para o

qual é requerido.

CAPITULO IV - TRANSPORTES ESCOLARES
ARTIGO 162
Acesso

O acesso ao servigo de transportes escolares é gratuito para os alunos do ensino basico
e secundario desde que se encontram dentro da escolaridade obrigatodria.

A organizacdo e o controlo do funcionamento dos transportes escolares sdo da
competéncia da unidade organica, nos termos do artigo 1282 do Decreto Legislativo
Regional n2 18/2007/A, de 19 de julho, que se mantém em vigor por forca do n? 2, do
artigo 2 do Decreto Legislativo Regional n2 12/2013/A, de 23 de agosto.

O encarregado de educacao deve solicitar o acesso ao servico de transportes, no ato da
matricula ou renovagao.

O Conselho Executivo da escola com base no levantamento efetuado pelo servigo de
ASE, dos alunos que necessitam de utilizar o transporte escolar organiza os
circuitos/lotes dos percursos, que serdo necessarios efetuar durante o decorrer do ano
letivo, elabora um mapa com os circuitos e efetua uma consulta de precos aos
transportadores existentes no Concelho de Velas e remete para aprovagao do Conselho
Administrativo. Este, por sua vez, é remetido a Direcdo Regional da Educagdo e

Administracdo Educativa para aprovacdo e apds obtida a autorizagdo superior, o

10
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Conselho Administrativo solicita a reparticdo de encargos por mais do que um ano
econdmico, e apds a autorizacdo desta, desencadeia-se todo o procedimento para a
aquisicdo dos servicos de transporte escolar.

Por motivos devidamente justificados pode o Encarregado de Educacdo solicitar a
utilizacdo de transporte noutro circuito e noutro horario ao inicialmente estipulado, o
Orgdo de Gestdo, analisara o pedido e dard despacho de acordo com a lotagdo do

transporte e caso a situacdo ndo envolva acréscimo de custos.

ARTIGO 172
Vinhetas/Passes

No cartdo de estudante devera mensalmente ser colocada a vinheta, até ao quinto dia
util de cada més, que permite ao aluno ter acesso ao transporte escolar; caso ndo o faca
nao podera utiliza-lo.

Sempre que um agregado familiar mude de residéncia podera requerer a alteragdo do
circuito de transporte.

Para o efeito, do nimero anterior, deve o Encarregado de Educagao, junto dos servigos
administrativos, requeré-lo.

O transporte escolar dos alunos que se encontrem fora da escolaridade obrigatéria,
antes do inicio do ano escolar, é comparticipado conforme a comparticipacdo mensal
das familias, expressa em percentagem da retribuicdo minima mensal garantida em

vigor na regido.

11
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ARTIGO 182

Acidente e Seguro Escolar

A prevencdao do acidente escolar e o seguro escolar constituem modalidades de apoio e
complemento educativo que, através da Direcdo Regional de Educacdo e da Administracao
Educativa, sdo prestados aos alunos, complementarmente aos apoios assegurados pelo Sistema

Regional de Saude.

O seguro escolar constitui um sistema de protecdo destinado a garantir a cobertura dos danos
resultantes do acidente escolar e abrange criancas da educacdo pré-escolar até ao 122 ano de
escolaridade, durante as atividades letivas e atividades de animacdo socioeducativa, que
frequentem estagios ou desenvolvam experiéncias de formacdo em contexto de trabalho, que

participem em atividades do Desporto Escolar e visitas de estudo.

ARTIGO 19°

Acidente Escolar

Considera-se acidente escolar, o evento ocorrido no local em tempo de atividade escolar que
provoque ao aluno lesdo, doenga ou morte e o que ocorra no trajeto casa-escola ou vice-versa.

(Artigo 1002 do Decreto Legislativo Regional n2 18/2007/A, de 19 de julho).

Em caso de acidente e, dependendo da sua gravidade, os adultos presentes deverdo

efetuar os seguintes procedimentos:

e Avaliar a situagdo, encaminhar o aluno para o Gabinete de Saude Escolar ou manter o
aluno no local;

e 0 gabinete ou no local, caso se considere necessdrio, devera ser chamada a ambulancia
para proceder ao seu encaminhamento para a Unidade de Sadde de Ilha de Sao Jorge
(UsIs));

e Nesta situacdo, o Assistente Técnico que for contatado deverda preencher a

documentac¢do necessaria (em modelo préprio) a ser levada para a USISJ, enquanto se

12
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espera pela ambulancia e devera dar conhecimento (via telefone) ao encarregado de
educacao, informando-o da situacdo e para este acompanhar o seu educando a USISJ;

e Na deslocacdo a USISJ, o aluno serd acompanhado por um assistente operacional, até a
chegada do encarregado de educacgao;

e O assistente operacional, na ida para a USISJ, deve fazer-se acompanhar por Modelo
Préprio;

e O assistente operacional que acompanhou o aluno a USISJ deve, sempre que possivel,

regressar de imediato a escola.

NOTA: Nas escolas do 12 ciclo e da EPE, o responsavel por estes procedimentos é o
coordenador(a) de nucleo/encarregado(a) de estabelecimento ou diretor de turma fazendo a
comunica¢do para os Servicos de Administracdo Escolar, que fardo os procedimentos atras

descritos. Devem contatar o Encarregado de Educagdao no momento.

CAPITULO V - BUFETE/REFElTéRlO
ARTIGO 202

Bufete (Anexo l)

Os bufetes escolares constituem um servigo suplementar do fornecimento de refei¢des, estando

obrigados a observancia das mesmas regras.

O regime de precos a praticar nos bufetes deve promover a adoc¢do de habitos alimentares
saudaveis junto dos alunos, prosseguindo designadamente as orientacées emanadas da Dire¢do
Regional da Educacdo e da Administracdo Educativa. Pode ser fornecido um suplemento
alimentar aos alunos com menores recursos econdémicos, mediante utilizacdo das verbas
decorrentes de proveitos de gestdo dos servicos de bufete escolar e de verba atribuida pelo

Conselho Administrativo.

13
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Os suplementos fornecidos tém de ser registados, em documento préprio, pelo funcionario do
bufete e entregues no final de cada més para que haja um controle efetivo dos lanches

usufruidos pelos alunos carenciados.

ARTIGO 21¢

Conferéncia de Produtos

A entrega dos bens é feita no servigco/setor que o requisitou, onde se procede a conferéncia
fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando a entrega com as respetivas faturas e
requisicdo/relacdo de necessidades, efetuada pelo(a) Assistente Técnico(a) afeto(a) ao ASE ou

por outrem designado pela mesma, em caso de sua auséncia;

N3o devem ser rececionados quaisquer bens quando ndo se verifique a conformidade entre os

dois documentos.

No ato da conferéncia, o (a) assistente técnico(a) responsavel pelo servico deve colocar nos

documentos a mencgdo de “Conferido” e “Recebido”, datar e assinar.
Os documentos referidos no numero anterior sdo remetidos a area de contabilidade.

A responsabilidade do controlo de stocks no SIGE é do (a) assistente técnico(a) a colaborar nos

servigos de ASE.

Em cada espac¢o de armazenamento (geral — armazém especifico — bar de alunos e professores)
todos os movimentos devem ser registados no programa informatico ou em mapas préprios

para que haja um efetivo controlo dos stocks existentes.

Os assistentes operacionais afetos ao bufete, terdo de rubricar o documento dos produtos que

Ihes sdo fornecidos.

Em caso de auséncia do Assistente Técnico responsavel pelo sector, esta sera substituida por

uma das assistentes operacionais ao servico no bufete.

14
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ARTIGO 22°

Stock de Produtos

A manutencao de stocks é de vital importancia para o funcionamento dos diferentes setores de
atividade da escola. A definicdo dos niveis de stocks deve estar condicionada por alguns aspetos
tais como: o prazo de validade e as necessidades sazonais. Assim os responsaveis pelo controlo
dos niveis de stocks em armazém devem realizar uma gestdo das encomendas, através de

reporte das necessidades, de modo a impedir a rutura dos mesmos.

Os locais de armazenamento dos diferentes produtos variam com a natureza dos mesmos e com
os locais onde sao consumidos. Assim, para a EBS das Velas estdo definidos os seguintes locais

de armazenamento:

e Armazéns de géneros alimenticios — onde se armazenam os produtos para o refeitério
e os que sdo vendidos no bufete;

e Reprografia—onde sdo armazenadas as resmas de papel e outros produtos ai utilizados;

e Papelaria —onde se armazenam os produtos a venda;

e Arrecadagdo ASE — onde sdo armazenados os materiais para distribuicdo no ambito da

Acdo Social Escolar.

A responsabilidade do controlo geral, didrio e semanal de stocks do bar, refeitério e da
papelaria/reprografia, e dos materiais no dmbito da ASE é do(a) Assistente Técnico(a) ao servico

na ASE.

Em cada armazém, todos os movimentos deverdo ser diariamente registados em mapa proéprio,
e no SIGE de modo a que o balango entre os produtos entrados e saidos reflita

permanentemente os stocks efetivamente existentes.

Todos os meses deverdo ser conferidos os produtos existentes em armazém que correspondem
aos registados nos mapas e se existem discrepancias entre as saidas, as entradas e as

quantidades existentes e mesmo as vendidas, nesse periodo, registados no programa.
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ARTIGO 232

Refeitoério (Anexo Il)

O fornecimento de refeicdes, em refeitorios escolares, visa assegurar uma alimentacao
equilibrada e adequada as necessidades da populacdo escolar, considerando os hdabitos

alimentares da regiao.
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Figura Il. Esquematizagdo de procedimentos adotados — bufete/refeitdrio

Os produtos vendidos no bufete
e refeitorio sdo selecionados
pelo CA, de acordo com as
recomendagdes de alimentagdo
escolar

Os produtos diarios: pdo e bolos

Semanalmente os trabalhadores sdo encomendados de véspera
afetos aos setores realizam uma no final do dia, pela trabalhadora
pré-relacdo de necessidade a afeta ao apovisionamento

apresentar ao setor do ASE para
passar a relagdo de necessidades

Os produtos sdo registados no
programa SIGE - Registo de
perdas , acertos positivos e

negativos para regularizagdo de
stock

Aquando a chegada dos
produtos, sdo verificadas as
condigdes de entraga, as datas
de validade, as quantias
solicitadas, confrontando os
recebimentos com as guias de
transporte ou as faturas anexas

Mapas de receita

Os produtos sdo expostos e condicionados de acordo
Stocks

com sua natureza
Movimentos de mercadorias

O stock é organizados de acordo com novos
produtos, para que os prazos de validade sejam
respeitados e vendidos

S3o realizadas verificagdes periodicas e diarias das
temeperaturas dos locais refrigerados
Faturas para a Contabilidade
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CAPITULO VI - REPROGRAFIA/PAPELARIA (Anexos lll e IV)

Artigo 242

Responsabilidade

A responsabilidade do controlo de stocks é do assistente técnico a colaborar nos servigos de

ASE.

Em cada espaco de armazenamento (geral — armazém e especifico — reprografia/papelaria)
todos os movimentos devem ser registados em mapas proprios para que haja um efetivo

controlo dos stocks existentes.

Os assistentes operacionais ao servigo terdo de rubricar o documento dos produtos que lhes sdo

fornecidos e fazer deles os respetivos registos de saida.
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Figura Ill. Esquematizagao de procedimentos adotados — papelaria

Venda

através do

Levantamento £ Encomenda de mercadoria Fatura PAPELARIA POS
necessidades trabalhador

afeto a
papelaria ou
tesoureira)

Material levantado por
pessoal docente e ndo
docente mediante
requisicdo prévia do CA

Langamento
Verificagao dos Langamento
dos produtos da da fatura no
produtos fatura no GERFIP
SIGE

Verificacao
de Autorizagao Recec¢do da
cabimento pelo CA mercadoria
de verba
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CAPITULO VII — CARTOES ELETRONICOS (anexo V)
ARTIGO 25¢

Utilizagdo de Cartoes

De acordo com a legislacdo em vigor, todas as compras dentro da unidade orgéanica serdo feitas através
do programa SIGE. A utilizagdo do sistema destina-se a todos os elementos da Comunidade Educativa e visa a

identificacdo dos utentes para:

a) O pagamento e acesso aos Servicos;

b) O controlo interno de consumo no bufete;

c) A venda de refei¢Ges e controlo de acesso ao refeitério;

d) A gestdo dos custos dos servicos de papelaria e reprografia;
e) Registo de entrada e saida dos alunos;

f) A consulta de informacgdo no quiosque;

g) Controlo de assiduidade de pessoal ndo docente;

CAPITULO VIIl - EMPRESTIMO DE MANUAIS ESCOLARES/DIGITAIS

ARTIGO 262

Destinatdrios

Dando cumprimento ao estipulado no Decreto Legislativo Regional n2 18/2007/A, de 19 de julho, em
vigor por forca do artigo n? 2 do Decreto Legislativo regional n2 12/2013/A, de 23 de agosto, no Decreto
Legislativo Regional n? 26/2012/A, de 19 de junho, Despacho n2 1012/2012, de 20 de julho e Circular n® C-
DRE/2014, de 1 de julho, os manuais escolares dos alunos abrangidos pela acdo social escolar e regime de
empréstimo sdo propriedade da unidade orgénica, estando sujeitos a devolu¢do dos mesmos no final do ano

letivo ou no final do prazo estabelecido para o regime de empréstimo.
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ARTIGO 272

Disponibilizagao Gratuita

O Decreto Legislativo Regional n2 38/2022/A, de 23 de dezembro, que aprovou o Orcamento da Regido
Auténoma dos Acores para 2022, veio determinar a disponibilizacdo gratuita dos manuais escolares aos alunos

do 12 ciclo do ensino basico do sistema educativo publico regional, a partir do ano letivo 2022/2023.

Assim, ao abrigo do disposto no n2 1, do artigo 502 do Decreto Legislativo Regional n2 38/2022/A, de

23 de dezembro, determinou o seguinte:

e Paratodos os alunos do 12 ciclo do ensino basico (CEB), independentemente do escaldo em que estido
posicionados, os manuais escolares obrigatérios sdo disponibilizados mediante requerimento, a
efetuar no ato da matricula;

e No caso dos alunos que sejam beneficidrios de acdo social escolar, o valor dos manuais escolares
atribuidos pela unidade organica deixa de ser deduzido na comparticipacdo a que tém direito para

manuais e material escolar.
ARTIGO 28¢
Regime de Empréstimo
Os alunos do 22/32 CEB e do 102 ano estdo abrangidos pela implementacdo do Projeto “Manuais Digitais”.

A cedéncia dos tablets (Samsung Tab S6 lite) e computadores (Crome Samsung) esta sujeita a assinatura, por

parte dos encarregados de educag¢ao, de um contrato no 52 ano e no 82 ano.

O referido projeto abrangera no ano letivo 25/26 os alunos do 112 ano e no ano letivo 26/27 todos os alunos

da Unidade Organica do 52 ao 122 anos.

Aos restantes alunos da unidade organica, nomeadamente do ensino secundario (112 e 122 anos), nao
beneficidrios de agdo social escolar (escaldo V), poderdo solicitar o regime de empréstimo dos manuais

escolares, sendo as condig¢des as seguintes:

e Os alunos ndo beneficiarios de agdo social escolar (escaldo V), estdo sujeitos ao pagamento de uma
caucgao de 20% sobre o prego de capa do manual emprestado;
e A caugdo sera restituida apds devolugdo dos manuais na data prevista e desde que os mesmos se

apresentem em condig¢des de reutilizacdo;
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e Os alunos que beneficiem do empréstimo de manuais, no dmbito do regime de empréstimo ou no
ambito do regime de acdo social escolar, estdo sujeitos a um termo de responsabilidade na forma de
contrato de comodato;

e Os manuais que sejam propriedade da unidade organica, estdo sujeitos a devolucao no final do ano
letivo, em data a determinar, sendo efetuado um controlo do estado de conservagao dos mesmos;

e O periodo de empréstimo coincide com o periodo de duracdo do respetivo ano escolar a que os
manuais dizem respeito, com excecao dos manuais escolares das disciplinas sujeitas a exames, que
serdo entregues apos a sua utilizacao;

e Os alunos que ndo devolvem os manuais ou que os devolvam em mas condicBes, ficam sujeitos a
suspensdo do empréstimo por 2 anos letivos, e o valor da caucdo reverte em receita para o orcamento

do fundo escolar da EBS das Velas.

DISPOSIGCOES FINAIS

1. Por atos que contrariem o preceituado no presente documento de cada setor/processo respondem,
diretamente, os responsdveis dos servigos por si e pelos seus subordinados, sem prejuizo de posterior
responsabilidade pessoal e disciplinar do autor do ato a quem serd instaurado o procedimento
competente;

2. O presente documento pode ser alterado anualmente por deliberacio dos dérgdos de Gestdo e
Administracdo, sempre que razoes de eficiéncia e eficacia o justifiquem;

3. Asduvidas de interpretagdo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberacdo do érgdo de gestdo ouvido
o CA;

4. Constituem anexos ao presente regimento os regulamentos dos diferentes espagos escolares e ainda as
normas de entrega de material escolar aos alunos (anexo VI) e de atribuicdo de cacifos (anexo VII). Os
mesmos serdo afixados em local visivel;

5. Adivulgacdo deste documento serd efetuada na pagina da escola.

6. Sera igualmente divulgado nas reunides de preparag¢do do ano letivo.

Elaborado em reunido do Conselho Executivo de 02 de setembro de 2024
Aprovado em reunido de Conselho Administrativo de 03 de setembro de 2024

Apreciado favoravelmente em reunido da EMAEI de 09 de outubro de 2024
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FUNCIONAMENTO DO BUFETE
1. Tém acesso ao bufete o pessoal docente, de acdo educativa, discentes e outros utilizadores

devidamente autorizados.
O Hordrio de funcionamento do Bufete deve estar exposto em lugar visivel junto das instalacdes.
2.1. Hordrio de funcionamento: 8 horas as 16 horas e 30 minutos.
A aquisicdo dos produtos faz-se mediante a entrega ao funcionario do respetivo taldo SIGE. O preco
dos produtos deve ser afixado em local visivel. O preco dos produtos praticados no bufete ndo deve
ter como objetivo o lucro, mas apenas garantir a cobertura de eventuais perdas e danos, estando os
valores do seu lucro dentro dos parametros de razoabilidade definidos superiormente.
E da responsabilidade dos Assistentes Operacionais agregados ao Bufete:
Garantir que os produtos armazenados, expostos e servidos se encontrem em bom estado de
conservagao;
Devolver ou inutilizar, informando o(a) Assistente Técnico(a) responsavel pelo setor, os produtos que
nao se apresentem em condi¢bes de serem consumidos;
Requisitar os produtos necessarios ao funcionamento do seu setor elaborando a relacdo de
necessidades;
Manter um stock de produtos e garantir que ndo esgote em condigdes normais;
Inventariar as necessidades em termos de aquisi¢cdo, reparagao ou conservacao dos equipamentos;
Manter inventarios atualizados mensalmente, tanto dos produtos consumiveis em armazém como
dos equipamentos;
Verificar, sempre que possivel em conjunto com o(a) Assistente Técnico(a) a rece¢do da mercadoria,
de acordo com a requisigao oficial;
Manter todas as condices de higiene necessarias ao espago a que se encontra circunscrita;
Respeitar as regras de higiene e seguranga no manuseamento dos produtos alimentares;

Outras que Ihe sejam indicadas por ordem superior.
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5. A qualquer elemento que, mesmo depois de advertido, ndo cumpra as normas constantes deste Regimento
ou do que esta instituido no Regulamento Interno, podera ser dada ordem de saida destes espacos, pelo (a)
Assistente Operacional responsavel. Mediante a gravidade da ocorréncia, o mesmo podera ficar impedido de

frequentar este espago por um periodo a determinar em consonancia com a situagao.

6. S6 é permitida a entrada aos AO do bufete ou a quem os substitua temporariamente. Na auséncia dos AO
responsdveis, caso ndo seja determinada a sua substituicdo, o acesso a estes servicos so serd possivel

mediante a autorizacdo do Chefe de Pessoal ou do CE.
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ANEXO Il

FUNCIONAMENTO DO REFEITORIO

O refeitério da Escola Basica e Secundaria das Velas, é um espaco fisico localizado no Piso 0. E um

espaco que dispde de capacidade para 132 alunos de uma sé vez.

Este servigo funciona em regime de confeg¢do prépria no edificio sede e EB1/JI das Velas e em regime

de adjudicacdo na EB1/JI da Urzelina.

Durante o periodo de servigo das refeicdes havera, sempre que possivel, um assistente operacional

no interior do refeitdrio para ajudar os alunos, controlar senhas e manter a ordem e disciplina no refeitério.

1. Na entrada do refeitério, estard uma assistente operacional para controlar a entrada, passagem
do cartdo, e a existéncia de marcacao de refeicdo pelos alunos.

2. O refeitdrio escolar funciona com o apoio de dois a quatro assistentes operacionais.
3. Toda a comunidade escolar pode usufruir do seu servigo de acordo com as regras estabelecidas.

4. Os alunos que ndo usufruem dos apoios concedidos pelos auxilios econémicos, pessoal docente e

de acdo educativa pagam as refeigdes na totalidade, de acordo com o valor estipulado legalmente.

5. Excecionalmente poderdo beneficiar deste servigo alunos externos e respetivos acompanhantes,

além de outros elementos sobre responsabilidade dos 6rgdos de gestao.
6. Os alunos escalonados usufruem de refeicdo consoante o seu escaldo.

7. As refei¢Ges sdo marcadas previamente nos quiosques existentes na entrada principal da escola e
sala de convivio e na Reprografia durante o horario de funcionamento da escola, bem como através
da aplicacdo SIGE. Os alunos, pessoal docente e de a¢ao educativa, podem marcar previamente as

senhas para todos os dias que pretendem refeicdo.

8. As refei¢cbes no cartdo podem ser marcadas até as 10.20 horas do préprio dia em que pretende
almogar (disponibilidade de apenas 20 refeicoes e 8 minipratos extra) tendo as refeicdes uma taxa
adicional conforme legislagdo em vigor, para alunos, pessoal docente e de acdo educativa. As

marcacgdes de refei¢Ges sdo apenas validas para o dia a que se referem.

9. Na escola da Urzelina a aquisicdo pode ser feita no edificio sede (EBS de Velas).
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10. Quando, os utentes deste servico faltam a escola, justificando a auséncia nos termos da lei, e ndo
consomem as refeicdes previamente adquiridas, podem requerer junto do funcionario da ASE (no caso
dos alunos deve ser o Encarregado de Educacgdo a fazé-lo), a anulacdo das refeicbes, ndo havendo
lugar a devolucdo de qualquer valor monetario, havendo sim o estorno do saldo ao cartdao; devem

informar desta situacdo no préprio dia.

11. Os alunos subsidiados devem comprar apenas as refeicbes que tenham a certeza que vao ser

consumidas.

12. No final do servico de refeitdrio, o assistente técnico responsavel pela ASE tem permissdo para

verificar quem foram os alunos que compraram senha de almogo e ndo consumiram.

13. Caso esta situacdo ocorra com os alunos subsidiados, o assistente técnico responsavel pela ASE

tem possibilidade de apurar a identificacdo dos alunos, devendo fazé-lo.

14. Nesse caso, quando esta situacdo se verificar para um mesmo aluno mais do que trés vezes, é
desencadeado um processo de averiguacao que podera ditar o desenvolvimento de um procedimento

que leve a resolucdo da situacdo da forma mais conveniente.

15. A situacdo é apreciada pelo CE da EBS das Velas que, depois de analisar todos os factos, tomara a

decisdo que achar mais acertada.
16. Cada cartdo de utilizador apenas permite a aquisi¢do de uma refei¢do (almogo) por dia.
17. O servigo prestado pelo refeitério tem como objetivos especificos:

e Apoiar a Comunidade Educativa;

e Proporcionar as familias um apoio inestimavel, tendo em conta que na sua maioria sdo
formadas por trabalhadores que ndo poderiam dispor de tempo para confecionar e servir a
refeicdo aos seus educandos;

e Tornar o refeitério um espaco educativo;

e Contribuir para a formacdo pessoal e social de quem o utiliza.

18. Horario de funcionamento do Refeitdrio: das 11:50 horas as 14 horas e 15 minutos.
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19. Regras de Utilizacdo/Funcionamento do Refeitério:

Todos os utentes do refeitorio devem lavar as maos ou desinfetar as mdos a entrada do
refeitério antes de serem servidos;

Fazer fila por ordem de chegada e passar o cartdo no leitor de cartées a fim de debitar a
refeicdo previamente marcada;

Casos de alunos que se apresentem na fila sem ter adquirido refeicdo, a escola reserva-se ao
direito de ndo a fornecer; os Encarregados de Educacdo serdo contactados e alertados para a
regularizacao da situacao;

Respeitar a ordem na fila, a exce¢do dos casos devidamente justificados e autorizados pelo
orgdo de gestao;

Ter uma postura correta a mesa;

Falar em voz baixa;

Acatar as observacgdes feitas pelo pessoal afeto ao refeitério;

No final da refei¢do, arrumar a cadeira e colocar o tabuleiro nos espagos adequados;

De modo a ndo dificultar o funcionamento de refeitério, os encarregados de educac¢do ndo
podem permanecer neste espago durante o periodo das refei¢des;

Toda a refeicdo, que é composta por sopa, prato principal, salada, fruta ou iogurte, pdo e agua,
deve ser consumida no refeitoério;

Para os alunos do 12 ciclo é servida a refeigao ligeira que é constituida por sopa ou mini -prato
adequado, sandes ou iogurte e uma pega de fruta ou doce;

E expressamente proibida a utilizagdo de teleméveis no interior do refeitério.

Sendo a decisdo de almocar no refeitorio da escola, uma decisdo dos encarregados de
educacdo e dos alunos, esta devera traduzir-se na aceitacdo das respetivas normas de

funcionamento e no compromisso de as respeitar.

20. A elaboragdo das ementas semanais é da responsabilidade do(a) assistente técnico(a) afeto(a) a

ASE, do elemento do conselho executivo afeto ao refeitdrio/ bufetes, ouvido o nutricionista da equipa

do Projeto da Saude em Meio Escolar e enviadas para parecer da Dire¢do Regional da Educacgdo e

Administracdo Educativa.
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21. Caso as refeicdes, para os alunos da EB1 da Urzelina, sejam fornecidas por entidades externas, as
ementas sdo da responsabilidade das mesmas; as ementas devem ser facultadas a EBS das Velas que
as disponibilizara na pagina da escola.

22. As ementas, encontram-se disponiveis junto a cada quiosque, no placard junto ao refeitério e na

pagina da escola para conhecimento de todos os utilizadores do refeitério.

23. Qualquer utilizador do Refeitério que danifique algum equipamento, lougas, materiais ou objetos
do refeitério de forma propositada serd responsabilizado pelo ato, assumindo os Encarregados de
Educacdo/ o préprio quando seu proprio encarregado de educagdo, os custos com a reparac¢do ou

aquisicdo dos mesmos.

24. Sempre que algum aluno apresente comportamentos disciplinares incorretos no refeitério serdo
aplicadas as medidas corretivas ou sancionatdrias previstas no Estatuto do Aluno e no Regulamento

Interno.

25. Podera a EBS das Velas fornecer refeicGes a custo zero a alunos carenciados ap6s identificacdo dos

mesmos pela EMAEI e aprovacdo do Conselho Administrativo.

26. Os casos omissos neste regulamento serdo tratados por elementos do Conselho

Executivo/Conselho Administrativo da EBS das Velas.
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ANEXO Il

FUNCIONAMENTO DA PAPELARIA

1. A papelaria da EBS das Velas é um espago no ambito da ASE, onde todos os alunos, docentes e de
acdo educativa podem adquirir material escolar necessario para as atividades escolares. Neste espago
pode também ser efetuado o carregamento monetdrio do cartdo magnético, de alunos, docentes e
de acdo educativa e visitantes, mediante autorizacdo prévia dos membros do CE. Podem igualmente
ser marcadas neste espaco, pela assistente operacional, as refeigdes que se pretenda consumir no
refeitério.

2. O horario de funcionamento da Papelaria deve estar exposto em local visivel junto das instalacées:
das 8 horas e 15 minutos as 16.15 horas.

3. O preco dos produtos deve estar afixado em local visivel, junto das instalacdes.

4. O preco dos produtos praticados na Papelaria ndo deve ter como objetivo o lucro, mas apenas garantir
a cobertura de eventuais perdas e danos, estando os valores do seu lucro dentro dos parametros de
razoabilidade definidos superiormente.

5. Todos os produtos adquiridos na papelaria terdo de ser pagos através do cartdo magnético em uso
na escola por todos os alunos, docentes e ndo docentes.

6. Caso se pretenda devolver algum material adquirido, s6 podera ser efetuado por troca e devera ser
solicitado no préprio dia; se o valor do produto a trocar seja inferior o excedente é devolvido ao cartdo
SIGE.

7. 0O apuramento de receitas didrias:

e De todas as importancias recebidas o responsavel pelo fecho de caixa da papelaria, entrega ao
assistente técnico afeto a tesouraria o registo didrio de caixa, que por sua vez regista e assina,
arquivando em pasta propria;

e Diariamente, serdo apurados pelo tesoureiro os valores das vendas na Papelaria. O Documento devera
ser rubricado pelo tesoureiro e serd arquivado em dossié préprio.

8. Aos assistentes operacionais responsaveis pela papelaria compete:

e Garantir que os produtos armazenados, expostos e servidos se encontrem em bom estado de

conservagao;
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e Devolver ou inutilizar, informando o(a) Assistente Técnico(a) responsavel pelo setor, os produtos que
nao se apresentem em boas condicdes;

e Requisitar os produtos necessarios ao funcionamento do seu sector, elaborando a respetiva relacdo
de necessidades;

e Manter um stock pequeno de produtos e garantir que ndo esgote em condicdes normais;

e Inventariar as necessidades em termos de aquisi¢cdo, reparacao ou conservagao dos equipamentos;

e Manter inventdrios atualizados, tanto dos produtos consumiveis em armazém como dos

equipamentos.
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ANEXO IV

FUNCIONAMENTO DA REPROGRAFIA

1. Areprografia da EBS das Velas é um espago onde podem mandar tirar fotocdpias de documentos para
estudo, trabalhos etc.: alunos, pessoal docente e ndo docente; Associacado de Pais e Encarregados de
Educacdo; outras entidades autorizadas pelo Conselho Executivo. Na reprografia também podem ser
efetuados trabalhos de encadernacdo e plastificacio de documentos para estudo, trabalhos etc.
Neste espaco, os docentes solicitam a reproducao dos materiais pedagdgicos tais como: fichas de
avaliacdo sumativas, fichas de trabalho, fichas informativas etc.

2. Horario de Funcionamento da Reprografia: abre as 8 horas e 15 minutos e encerra as 17h (no caso de
disponibilidade de afetar uma AO a este setor; ndo havendo o horario de funcionamento é o mesmo
da papelaria).

3. Todos os documentos originais para reproducdo deverdao ser entregues nestes servicos com pelo
menos 48 horas de antecedéncia acompanhados da indicagdo: o nimero de cdpias pretendidas; a
identificacdo do requisitante. Sempre que os documentos sejam entregues na reprografia no préprio
dia para o qual sdo necessarios, ndo é garantida a reproduc¢do dos mesmos.

4. Todos os documentos reproduzidos sdo pagos de acordo com a tabela de precos em vigor afixada na
porta da reprografia.

5. Duplicagdo de documentos oficiais e gratuitos: documentos para utilizagcao pedagdgica pelos alunos
(fichas de trabalho, protocolos experimentais e fichas de avaliagdo sumativas); As reproducgGes
destinadas ao funcionamento dos servicos e da associagao de pais e encarregados de educagdo; As
reproducdes destinadas a comunicacdo escola/comunidade escolar. A duplicagdo de qualquer outro
documento estd sujeita a autorizacdo prévia da direcdo. Sempre que se trate de duplicagdo de
documentos em quantidades elevadas deve ser dado conhecimento prévio ao érgdo de gestao.

6. Todos os documentos encadernados ou plastificados na Reprografia por alunos, pessoal docente e de
acao educativa serao pagos de acordo com a tabela de precos em vigor.

7. Todos os trabalhos realizados na Reprografia obedecem a uma tabela de pregos praticada neste
servigo e que se encontra afixada no local. O preco das reproducdes particulares ndo deve ter como
objetivo a obtencdo de lucro, mas apenas pagar o material, energia e desgaste do equipamento.
Compete ao conselho administrativo estabelecer o preco das reproducdes, encadernacdes e

plastificacdes.
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8. Todos os produtos adquiridos na reprografia terdo que ser pagos através do cartdo magnético em uso
na escola ou através do pagamento antecipado dos servicos na papelaria, apresentando, no ato de
compra, o respetivo comprovativo.

9. De todas as importancias recebidas o responsavel pela reprografia registard no SIGE, onde sai o
relatdrio de receita didria que o assistente técnico afeto a tesouraria regista e assina, arquivando em
pasta prépria. Diariamente, através do SIGE, serdo apurados pelo tesoureiro os valores das vendas da
reprografia. O documento devera ser rubricado pelo tesoureiro e serd arquivado em dossié préprio.

10. Ao Assistente Operacional responsavel pela reprografia compete:

e A requisicdo dos materiais necessdrios ao funcionamento do seu sector, elaborando a
respetiva relacdo de necessidades;

e A inventariacdo de necessidades em termos de aquisicdo, reparagdo ou conservacdo dos
equipamentos;

e Manter o inventario do seu setor atualizado;

e Manter sempre atualizado o numero de cdpias executadas em cada equipamento;

e Registar em dossié préprio o nimero de cépias efetuadas por cada requisitante.
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ANEXO V

FUNCIONAMENTO DO CARTAO ELETRONICO

Reconhecendo a importancia que as novas tecnologias representam no quotidiano da comunidade educativa
bem como a funcionalidade que as mesmas proporcionam a gestdo diaria da EBS das Velas, esta
implementado o uso de cartdo eletrénico para todos os elementos da comunidade escolar. Estes cartdes

cumprem também a funcdo de identificar em qualquer situagdo o seu utilizador.
Regras de Utilizagao:

1. A utilizacdo do cartdo eletrdnico apenas podera ser feita pelo titular ou, no caso dos alunos, pelo
respetivo encarregado de educacdo.

2. Caso seja detetada e identificada a utilizacdo de um cartdo por um utilizador que ndo o legitimo
proprietdrio, o assistente técnico retém esse cartdo até que seja reclamado pelo préprio, sem
prejuizo de averiguagdo e procedimento disciplinar sobre o utilizador fraudulento, em consonancia
com os factos apurados.

3. Ocartdo deve ser guardado e transportado em local apropriado e seguro, de forma a assegurar a sua
conservacgao, impedindo, em simultdneo, a sua utilizagdo por terceiros.

4. A partir do momento em que o utilizador recebe o cartdo, torna-se o Unico responsavel pela sua
utilizagao, pelo que ndo deve, em caso algum, disponibilizar o seu cddigo a outrem.

5. O utente deve utilizar de forma correta todo o equipamento do sistema de uso do cartao.

6. Qualquer dano verificado por vandalismo ou incorreto uso, serd pago pelo responsavel da sua ma
utilizagao.

7. Em caso de extravio, o utente deve informar os servigos. Caso contrdrio, sera responsavel por todos
0s movimentos realizados com o seu cartdo. Qualquer elemento da comunidade escolar que
encontre um cartdo extraviado devera proceder a sua entrega nos servigos administrativos.

8. Este cartdo deve ser solicitado pelo pessoal docente, discente e de a¢do educativa, junto do técnico
de informatica.

9. 0 19 Cartdo sera concedido ao aluno gratuitamente, quando o aluno entra pela primeira vez na EBS
das Velas. Um 29 Cartdo (em substituicdo do primeiro por perda ou danificacdo) sera concedido

mediante o pagamento de 5€.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

O valor do cartdo é descontado da conta do titular que tera de o carregar na papelaria e o(a) AO
procede a venda da 22 via do cartdo do aluno.

Em caso de falha técnica, para efetuar consumos tém de ser adquiridas, na papelaria/reprografia, as
senhas com os respetivos valores.

A qualguer momento, os Encarregados de Educacdo, via SIGE (acesso através da pagina da EBS das

Velas - http://ebsv.edu.azores.gov.pt), podem ter acesso aos dados referentes aos movimentos

efetuados no cartdo do seu educando. A igual informagdo, os funcionarios (pessoal docente e de acdo
educativa) bem como colaboradores, terdo acesso, de idéntico modo.

Todos os dados e informagdo com registo no cartdo eletrdnico sdo para uso, Unica e exclusivamente,
dos servicos da Unidade Organica.

O cartdo definitivo é um cartdao personalizado, atribuido aos elementos da comunidade educativa

(alunos, funcionarios e colaboradores) tendo sempre impresso na sua frente:

e Logotipo da escola e respetiva denominacao;

e Numero/Cédigo identificador do utilizador;

e Nome do utilizador;

e Foto.
O cartdo de visitante é um cartdo ndo personalizado e atribuido a utentes que necessitam de utilizar
os servicos da escola por um curto periodo de tempo e sempre que ndo se justifique a atribuicdo de

um cartdo definitivo.

Sempre que o cartdo de um utente que cessou func¢des ou deixou de frequentar a Escola
apresente saldo, o seu titular podera solicitar a devolugdo da quantia em causa no prazo
maximo de um més apds a data de inicio de tal situacdo; caso ndo o faca o saldo do cartao
revertera a favor do orcamento do Fundo Escolar.

Em todos os servicos onde é possivel utilizar o cartdo magnético, fica vedada qualquer
possibilidade de fazer pagamentos com dinheiro.

No final do ano civil, é enviado um ficheiro com todas as importancias despendidas pelos
utentes para a autoridade tributdria para efeitos de IRS.

Por solicitacdo do proprio utente ou do encarregado de educacdo, poder-se-a entregar a

declaracdo comprovativa de todos os movimentos efetuados no cartao.
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ANEXO VI

ENTREGA DE MATERIAL ESCOLAR DE USO CORRENTE
(ALUNOS COM ESCALAO ATRIBUIDO)

De acordo com o estipulado no nimero 5 do artigo 113 do DLR n2 18/2007, de 19 de julho, cabe ao
Conselho Administrativo da Unidade Organica a determinacdo das caracteristicas dos materiais a adquirir e da

prioridade e periodicidade dos apoios a conceder, tendo sido considerado a seguinte ordem de prioridades:

a) Equipamentos destinados a minorarem as consequéncias de deficiéncia;
b) Equipamento informatico e manuais escolares;
c) Material escolar de uso corrente;

d) Equipamento destinado a educagao fisica.

Pelos nimeros 1 e 2 do artigo 114, do DLR mencionado, é estipulado o valor maximo de comparticipagao

conforme o escaldo de apoio determinado pelo posicionamento nos escaldes de rendimento.

Para evitar situagdes de levantamento de materiais de forma exagerada e despropositada estabelecem-se

algumas regras:

1. No final do ano letivo os Diretores de Turma (DT) ou docentes das areas Artisticas devem elaborar
uma lista de material indispensavel ao bom funcionamento das atividades letivas no ano
subsequente;

2. O servico da ASE calendarizara os dias de entrega do referido material, preferencialmente, no inicio
de cada ano escolar;

3. Ao longo do ano letivo os alunos podem requerer o material de que vao necessitando, dentro do
valor que lhes concede o escaldo atribuido, por solicitagio fundamentada do encarregado de
educacdo ou dos DT; aos alunos do 12 CEB sé sera entregue qualquer material mediante solicitacdo

assinada do DT;
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4. Material de uso corrente, mas de carater mais duradouro (por exemplo esquadros, réguas, capas de
argolas...) s6 deve ser requisitado uma segunda vez, no mesmo ano escolar, se comprovadamente se
demonstrar que o mesmo estd inutilizado;

5. As mochilas escolares devem ter uma duracdo de pelo menos 2 anos escolares, excetuando situacdes
em que seja comprovada a sua deterioracdo através da devolucao da mesma;

6. O equipamento destinado a educacdo fisica (por exemplo ténis, fato de treino, equipamento

desportivo de uso corrente) obedece as seguintes regras:

a) deve ser solicitado, pelo encarregado de educacdo, através de requerimento préprio, dirigido ao

Presidente do Conselho Administrativo;

b) os alunos com escaldo tém direito a 40% do valor atribuido no inicio do ano escolar para

equipamento destinado a educacdo fisica, deduzido no valor global da comparticipacao;

c) o(a) assistente técnico(a) afeto(a) a ASE informa o encarregado de educacdo quais as lojas que

podera adquirir esse equipamento;

d) o(a) assistente técnico(a) afeto a contabilidade ira registar a requisicdo desse material e enviar para

o fornecedor;

e) A compra de ténis destinados a pratica da disciplina de educacéo fisica ndo podera ultrapassar o

valor de 60€ (sessenta euros);

f) s6 podera ser adquirido 1 par de ténis por ano escolar.
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ANEXO VI

CACIFOS

A EBS das Velas, nos pisos onde ha salas de aula, disponibiliza cacifos metalicos fechados para serem

utilizados pelos alunos com o objetivo de garantir seguranca aos seus pertences pessoais.

Assim sendo estabelece-se o seguinte:

H wonN e

Cada aluno pode solicitar um cacifo para uso pessoal e zelar pela sua conservacao;

A atribuicdo é feita pelo(a) assistente técnico(a) afeto ao ASE;

A aquisicdo do cacifo é feita de forma gratuita.

Os cacifos existentes no Piso 1 - 22 ciclo e Piso 2 sdo fechados através de cadeado; a aquisicdo do
cadeado é da responsabilidade do aluno;

Alguns cacifos do Piso 1 funcionam com chave que é facultada na altura de atribuicdo do respetivo
cacifo; em caso de perda de chave ou danos na fechadura deve ser comunicado ao AT para que se
proceda a devida reparagao; se a situagdo se repetir os custos da reparag¢ao serdo comunicados ao
Encarregado de Educacdo e serdo de sua responsabilidade;

Quem usufruir da utilizagdo de cacifo, deve desocupa-lo, procedendo a devolugdo da chave do mesmo
(se for chave prépria — cacifos com chave) até ao ultimo dia de aulas, conforme o estipulado para
cada ciclo de ensino, no calendério escolar. Caso a chave e/ou cadeado pertengam ao aluno, devem
leva-los e deixar o cacifo aberto.

Caso o cacifo ndo seja desocupado nas datas indicadas, sera retirado todo o material, sendo que o
aluno titular desse cacifo ficard impossibilitado de voltar a utiliza-lo no préximo ano letivo; todos os
cacifos serdo abertos para limpeza dos mesmos e por forma a agilizar a entrega no ano letivo

subsequente.

36




